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FORMATO INFORME DE SUPERVIS
DE SERVICIOS, SO

ON DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
LICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

E-MAIL INSTITUCIONAL l

: . 14 FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL | -Dia _Mes._ - Afo
——— CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO

CoNTRATISTA | JHON HARVY GRUESO PRADO e

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.061.808.189 | oe | POPAYAN le

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 6920 | ceLuar | 3213971784 | e

E-MAIL PERSONAL | ihonharvi11@hotrail.com |¢a

ihon.grueso@supernot:‘ariado.gov.co |¢I

BANCO |  CAJASOCIAL | - NoDECUENTA 24106448809 Je cA[ X Je cc.[ e
No ONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 10.301.760,00 |
| 1907 |oe| 202 G HONORARIOS MENSUALES $ 2.575.440,00 ]@

acordado, los servicios y/o

OBJETO DEL CONTRATO

El contratista debera prestdr por sus propios medios y con plena autonomia
actividades enunciadas a lo largo|del presente contrato, como contraprestacién recibira por

parte del contratante unas sumas de dinero, a titulo de honorarlos

Dependencia: DIRECCION

TECNICA DE REGISTRO '

técnica y administrativa, dentro del plazo

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

i

FECHA DE INICIO DEL

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JUAN CARLOS ASTUDILLO REALPE |
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR|ENCARGADO ORIP POPAYAN |«
corNo. [ 64225 e creNo. [ 325525 & | _
FecHacDr 11/04/2025 | Fechacri  14/05/2025 A oo SN b2 Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION ‘ f ’ 14 | 05 I 2025 |¢
T i
CIUDAD POPAYAN « F;E o ALy DR Mes AT
DEPARTAMENTO CAUCA o | contrato [ 13 ] 09 ] 2025 |«
Dia Mes ARo I MESES DIAS

TOTAL DE EJECUCION

CONTRATO |

14 | 05 |2025 leu

DEL CONTRATO - l__—l .

FECHA DE INICIO DE LA ADICION

Dia Mes Afo

’ ADICION Y/O PRORROGA No.

e — T e
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia es Ao MESES |DIAS VALOR
PRORROGA I N I Y I O &
VALOR A COBRAR 2.575.420.00 le | |2 =—= =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
. . ’ ’ ” T No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS L—:‘.—‘::—ua:j | S| |@ | 47 Iﬁ
" $ 2.575.440,00 J| —T Dia Mes Afio MES A GOBRAR
DEL[ 01 [ 06 || 2025 |« PAGONo. Nopias | JUNIO |
PERIODO DE PAGO
AL| 30 |06 2025 Je| 02 e[ 30]t00%  JUNIO |
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' DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2: OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL GONTRATISTA _

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000 NUEVA EPS SA & 125%
. ADMINISTRADORA DE FONDOS DE \
2. FONDO DE PENSION 227.800 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION sA [|#  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS a o
3. L ABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 33633344 ®

.+ .+ 7 2.4:1. RELACION DE'PAGOS

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 10.301.760,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | $ 1.459.416,00 [[& | $ 1.459.416,00 $ 8.842.344,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO | § 2.575.440,00 |la | $ 4.034.856,00 $ 6.266.904,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO af s - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO IE - $ N
PAGO 06 VALOR DEL PAGO e - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO MIE - $ -
PAGO 08 . VALOR DEL PAGO @l s - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO a3 - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO €3 - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO al$ - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO el - $ .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO ef$ - $ N
PAGO 15 VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO alf$ - $ N
PAGO 17 VALOR DEL PAGO ef $ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO efs - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO €l s - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO el s - $ -

Dia Mes Ao
pEL| 01 [06]| 2025 | pacono. | JUNIO ]
PERIODO DE PAGO
aL| 30 [o6] 2025 | lo2]| | JUNIO |
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FORMATO INFORME DE SUPERVIS
DE SERVICIOS, SO

ON DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
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OBLIGACIONES

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA -

“EVIDENCIAS

inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo.
3. Digitalizacién de documentos: primera fase: tomar cada una
radicaciéon de menor a mayor e identificar los turnois de nueva e

formukarios de calificacion o de correccion o nota devolutiva o
buscar por el sistenma SGD IRIS el turno asignado en radicacion
4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del d

6. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja
documento digitalizados y los datos basios, verificar consecutivo,
cantoidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar el docuemnto como fue reci
al turno respectivo en el archivo temporal en orden del turno del
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite int
préstamos y consultas.

documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud

el area dispuesta que permita si identificacion. Para los docume
procede a ubicar y retirar temporal la documentacion y se separa
la del usuario, se anexa el formulario de calificacon o formulario d
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete co
el area de archivo fisica definida para armado e inventario.
9. Diligenciamiento de informés: Anexo nimero No. 2, novedades

Formato Unico de Inventario Documental FUID, formato Exce
General de Archivo.
10. Responder por la administracién y manejo de los bienes en
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la i nformacion
del contrato.

12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de
modifiquen y demas normatividad vogente que rige la materia.
13. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinent
contrato.

e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas|
Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen,

8. Disposicién y armado del tramite registrar: una realizada | segr

1. Recepcidén de los documentos radicados en la ORIP ingrésados por ventanilia, dando
cumolimiento a la normas establecidas en el registro de los sist
periocidad de cada hora, firmando el formulario de control de turno:
2. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como és retirar el material abrasivo de
los documentos por turno, disponer los documentos del turno en

2mas FOLIO y/o SIR con una
5.
carpeta independiente para el

de las carpetas por turno de
ptrada para referenciar el turno

anterios en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar los
rjayor valor; por ultimo se debe

adjuntar y verificar completa.
ocumento fisico, contra el turno
en blanco, validar paginacién.
gravar el documento al 100%.
de caja coincida el turno del
paginado y la tipificacién de la

ibido en ventanilla y de acuerdo
documento clasificando, turnos
erno, diligenciar el fomato de

unda digitalizacion se ubica el
formulario de calificacién, nota

devolutiva, formulario de correcidon y/o mayor valor, este documento se anexa al turno
clasificando los turnos de doumentos identificados como: devueltd

s y mayor valor ubicandolos en
ntos calificados o corregido; se
a copia con destino a registro y
e correccién a cada paquete se
destino a registro se ubica en

presentadas en el sistema IRIS

y estado de la infraestructura tecndlogica entregada por la SNR para desempenar sus funciones,

dando cumplimiento a [a ley
tregados para la ejecucion del
que reciba para el cumplimirnto
la Nacion, las normas que lo

es, con forme a la naturalea del

« Se realizé la recepcién de los documentos radicados en la
ORIP que ingresan por ventanilla

- Alistamiento del documento que ingresan por ventanilia
Digitalizacién de documentos

- Se verifico el turno del documento fisico, contra el turno e
im:égenes que aparecen en la pantalla, eliminar hojas en
blanco, validar paginacién

. [Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar
documentos ingresados para registro en caja

. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion
que reciba para el cumplimiento del contrato

« Se ordend clasico con sus respectivos folios e inventarios de
los registros de matricula inmobiliaria del afio 2021, para un
fotal de 8 cajas

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en flos cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 int. 201

Bogota D.C., - Colombia
http:/iwww.supermnotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co

SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Pagina 3




——

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

Al : o
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Superintendencia de
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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO.

4 CERTlFlCACION DE. CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia qué el

(la) contratista JHON HARVY GRUESO PRADO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.061.808.189 de _ POPAYAN cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1907 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 325525 CDP No 64225
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00
i DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
Valor en letras:
00 CTVOS
Mes Ao .
DEL| 01 06 2025 JUNIO
PERIODO DE PAGO L | 06 | 5 ] pacone | |
ac| 30 Jos| 2025 | [o2] [ Junio |
Para constancia se firma en POPAYAN alos ™M dias del mes de JULIO -de 2025
U USUPERVISOR' - il oio el

F irma Sypervisor
JUAN CARLO‘S TUDILLO REALPE
REGISTRADOR ENCARGADO ORIP POPAYAN

CONTRATISTA

Fipma Contratista
JHON HARVY GRUESO PRADO
Cedula de Ciudadania No
1.061.808.189 de POPAYAN
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